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1. Wstep

Administracje uprawnieniami, rolami i systemami przenieslismy do ePUAP.

Nowe funkcje opisaliémy w tej instrukcji.
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2. Podstawowy zakres zarzgdzania kontem podmiotu

W ramach podstawowego zarzgdzania kontem podmiotu masz dostepne ponizej opisane
funkcjonalnosci.

2.1 Zarzadzanie kontem

W zakfadce Zarzgdzanie kontem masz dostep do podstawowych funkcjonalnosci zwigzanych
z zarzgdzaniem kontem podmiotu publicznego.

I STREFA KLIENTA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanielZgtos uwage Dostepnosc English

“ePunArA QI

Podawcza

Jan
Testowy A
TestowyPP

- 44 Zarzadzanie kontem
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSC e

Panel zarzadzania kontem Moje profile zaufane (pz.gov.pl)

Zmien podmiot

Konczy Ci sie waznos¢ dowodu osobis =77t mu

o . =+ Utworz profil firmy lub instytucji
Zt6z wniosek teraz >

< Administrowanie

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet - SRODOW BERCEEEE

[>* Wyloguj sie
1  ZALOZ KONTO 2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Zobacz jak dziata ePUAP

W panelu zarzgdzania kontem mozesz:

e zmieni¢ dane instytucji (nazwe podmiotu, NIP, REGON). Dane te mogg automatycznie
zostaé zmienione po ponownym wpisaniu numeru REGON, ale tylko w przypadku, gdy
dane zostaty zaktualizowane wczesniej w GUS. Mozesz zmieni¢ dane recznie, jezeli
dane w rejestrze REGON nie sg prawidtowe (na czas korekty danych w tym rejestrze)
lub gdy podmiot czasowo zmienia adres siedziby (na przyktad na czas remontu
budynku);

e zmienic adres e-mail podmiotu, numer telefonu czy adres strony BIP;

e dodac zdjecie lub logo instytucji;

e przejrzec historie logowania;

e zarzadzac¢ uprawnieniami uzytkownikdw danego podmiotu, na przyktad zapraszaé ich
i nadawac¢ im uprawnienia (zaktadka Uprawnienia).
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e przegladac liste rdl juz skonfigurowanych w podmiocie, dodawacé i usuwac role lokalne
oraz edytowac¢ uprawnienia do skrytek i sktadéw, jakie majg byé dostepne
w poszczegdlnych rolach lokalnych dostepnych w twojej organizacji.

o przegladac liste systemow lokalnych i zewnetrznych skonfigurowanych obecnie
w podmiocie; dodawac i usuwac systemy skonfigurowane dla podmiotu. Mozesz
edytowac systemy, miedzy innymi aktualizujgc w nich certyfikat i przypisanie danego

systemu do rol.

l STREFA KLIENTA WY SOKI RONTRAST

Inda] pytanisTglod vwagey Dosigpneodd English

“epunrB Q|

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

AL Zazgdzanie kontem  Jestem

Historia |I:|I.'_|l.'!'r’.-al'llﬁ

Firma
Litwidrz nowey profi
dla Firmy hab inetytucii
l Uprawnienia _ )
Dane podmiotu publicznego:
W FRale
WiHEZ fumer | pobiedz dane ¥ Dary danyeh REGON

Foarer REGON podmioly

0’ Syslemy

Dare podmiat
Dot

Identyficaion w

ePUAP

2.2 Zapraszanie uzytkownikéow

PEina narea

Elekironicana
Shrrynks
Podewcza

\V/

Instytucja

Pobierz dare 2 REGDM

Jan
Tersbowey ¥

[ |
Podmiot publiczny

Mozesz zaprasza¢ uzytkownikéw do konta podmiotu publicznego. Dzieki temu grupa
uzytkownikdw moze pracowaé w imieniu danej organizacji — na przyktad podpisaé ten sam

dokument.
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Krok 1. Przejdz do zarzadzania uprawnieniami

Zaloguj sie na konto podmiotu publicznego. Rozwihh menu i przejdZ do Zarzadzania kontem.
Nastepnie otworz zaktadke Uprawnienia.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosc English

N Moja
B o=

1. Przejdz do zarzadzania

Jan
Testowy A
TestowyPP

“epunPHE

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI

Uprawnienia do konta Zmien podmiot

44  Zarzadzanie kontem

Moje profile zaufane (pz.gov.pl
kontem je p (Pz.gov.pl)

£ .
/; Zarzgdzanie kontem

Zarzadzanie Logowaniem

. . . Dostep do konta (pz.gov.pl)
® Historia logowania
Utwérz profil firmy Ilub instytucji
Utworz nowy profil

=+ dla firmy lub instytuciji

Rejestr Zdarzen

Jan Testowy (Jantestowy)

2. Otworz zaktadke
l Uprawnienia

. . 3 wylogyj sie
Uprawnienia

Krok 2. Zapro$ uzytkownika

W zaktadce Uprawnienia wyswietli sie ekran, ktory umozliwi ci zaproszenie oséb. Kliknij
w prawym gornym rogu przycisk Zapros osobe.

3. Wprowadz dane

Uprawnienia do konta uzytkownika + Zapros osobe

‘/: Zarzadzanie kontem

. i . Dostep do konta
@ Historia logowania

Utworz nowy profil

=+ dla firmy lub instytucji

Jan Testowy (Jantestowy) Wiasciciel

1 Uprawnienia

Krok 3. Uzupetnij dane uzytkownika
Wyswietli sie formularz Zapros$ osobe do konta. Wypetnij pola:

1. Wybierz uzytkownika w zaleznosci od tego, czy:
e ma juz konto w ePUAP — gdy zaznaczysz te opcje, wyswietli sie pole, w ktérym
mozesz wpisac login zapraszanej osoby. Zaproszenie wysytane jest na skrzynke
uzytkownika;
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e nie ma jeszcze konta w ePUAP — gdy zaznaczysz te opcje, wyswietli sie pole do
wpisania adresu e-mail, na ktéry zostanie wystane zaproszenie. W mailu osoba
zapraszana dostanie link do rejestracji konta na ePUAP. Po zarejestrowaniu konta
bedzie mogta przyjac zaproszenie.

2. Zdefiniuj, jaki dostep do konta bedzie miat zapraszany uzytkownik. Masz 2 mozliwosci:

e Gos$¢ —moze zalogowac sie do podmiotu,

e Administrator podmiotu — moze zapraszac inne osoby i nadawac im uprawnienia.

3. Nadaj odpowiednie uprawnienia. Wybierz, jaka role ma petni¢ w podmiocie dany

uzytkownik. Lista uprawnien zalezy od zdefiniowanych rél lokalnych i globalnych w

ePUAP. Podstawowe uprawnienia to:

¢ Rola domyslna — daje uprawnienia do wszystkich skrzynek podmiotu. Pozwala na
wysytanie i odbieranie pism oraz modyfikacje i usuniecie skrzynki,

e Instytucja Publiczna — daje uprawnienie do zarzgdzania ustugami i skrytkami
podmiotu publicznego.

4. Wypetnij tres¢ wiadomosci. Zawarto$¢ tego pola zostanie wystana do osoby
zapraszanej.

Zapros osobe do konta

{ Wypetnij formularz zgodnie ze 1

Podaj dane osoby, ktdra chcesz zaprosic do konta I wskazowkami 1-4 powyze] |
Zapraszam osobe, ktora: \ )
®) Ma juz konto w ePUAP Nie ma jeszcze konta w ePUAP
Login w systemie ePUAP *
Ustaw dostep jako
v
Uprawnienia
v | Rola domysina
Instytucja_Publiczna
Wiadomos¢ *
| |
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Gdy wypetnisz pola, kliknij Wyslij zaproszenie.

Wyslij zaproszenie Anuluj

Wyswietli sie komunikat, ze zaproszenie zostato wystane.

v/ Zaproszenie zostato wystane
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2.2.1 Przyjecie zaproszenia do konta podmiotu publicznego

Krok 1. Odbierz wiadomos¢ z zaproszeniem

Jezeli ktos zaprosi cie do konta podmiotu, dostaniesz o tym informacje na skrzynke ePUAP.

Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosc English

“epuacrA B < Tesiowa v

B sirzynka
=) Annatestowa

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC 1. Otworz skrzynke
Zalatw sprawe Domysma
ada Odebrane n Pokaz zaawansowane 2. Przeczytaj zaproszenie
als Wystane ¥ nagawca) Temat | ciss Data s
I:/ Robocze O  System ePUAP Informacja o zaproszeniu 25351-2017 v
« ¢ 1 > »
i Moje pliki
4 Operacje

Przyktadowa tres¢ wiadomosci:

Informacja o zaproszeniu

Zostates zaproszony do podmiotu TestowyPP.
Zaproszenie zostato wystane przez uzytkownika Jantestowy.

Wiadomos¢ od uzytkownika:

Zapraszam

Zaakceptowac zaproszenie mozesz w sekcji ‘Zarzadzanie kontem’, zaktadka ‘Uprawnienia’.
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Krok 2. Przejdz do akceptacji zaproszenia

Rozwin menu i wybierz zaktadke Zarzgdzanie kontem. Nastepnie wybierz sekcje
Uprawnienia.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

Anna
Testowa A
Annatestowa

<~ wmoja
B si17ynka

“eruArB
3. Otworz zaktadke Zarzadzanie kontem 5 Zacryszanke votem

KATALOG SPRAW ARTUA
Moje profile zaufane (pz.gov.pl)

Zarzadzanie Logowaniem

Uprawnienia do konta (pz.gov.pl)

‘y\' Zarzadzanie kontegs

4. Wybierz sekcje Uprawnienia

Utwérz profil firmy lub instytucji

G—) Historia logowanid .
Rejestr Zdarzen

_ Utwérz nowy profil

=+ 3 ) N loguj si
dla firmy lub instytucji Anna Testowa (Annalestowa) ST

. Uprawnienia
Oczekujgce zaproszenia Organizacja Zapraszajacy Wiadomos¢

TestowyPP Jantestowy Zapraszam Przyjmij  Odrzué

Jezeli chcesz zaakceptowacd zaproszenie, kliknij Przyjmij.

5. Przyjmij zaproszenie

1 Uprawnienia
Oczekujgce zaproszenia Organizacja Zapraszajacy Wiadomosé

TestowyPP Jantestowy Zapraszam Przyjmij  Odrzué

Gdy zaakceptujesz zaproszenie, pojawi sie komunikat, ze zaproszenie zostato przyjete.

v/ Zaproszenie zostaio przyjete

Krok 3. Przejdz do konta nowego podmiotu

Po przyjeciu zaproszenia do podmiotu mozesz zalogowac sie do konta podmiotu, do ktérego
wystano ci zaproszenie. Rozwih menu po prawej stronie i wybierz zaktadke Zmien podmiot.
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I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/iZgioé uwage  Dostepnoéé  English
Jan
Testowy A

~pz Moja
nia TestowyPP

44 zarzadzanie kontem
n KATALOG SPRAW AKTUALNOS
6. Przejdz do wyboru podmiotu Moje profile zaufane (pz.gov.pl)

Uprawnienia do konta Zmier podmiot

“ePunrPB

%’ Zarzadzanie kontem
Zarzadzanie Logowaniem

. . . Dostep do konta (pz-gov.pl)
@ Historia logowania

Utwérz profil firmy lub instytucji
Utworz nowy profil

=+ dla firmy lub instytucji

Jan Testowy (Janiestowy) REESZasesl

L Uprawnienia 3 wyloguj sie

Rozwin liste i wybierz nowy podmiot.

@ gov.pl

Kontekst uzytkownika

Masz wiscej niz 1 kontekst, Wybierz ten z ktérego cheesz korzystad

Wyhbierz kontekst

Wybierz Konto podmiotu publicznego

URZAD MIEJSKI W RADOMIU test099

Jan Kowalski test111221

ANULU) WYBIERZ KONTEKST

Konto uzytkownika

gov.pl

Rzadowe centrum legislacji  Polityka cookies  Stuzba cywilna  Profil zaufany  BIP  Deklaracja o dostepnosdi

Prawa autorskie

Strony dostepne w domenie www.gov.pl moga zawierad adresy skrzynek mailowych. Uzytkownik korzystajacy z odnosnika bedacego adresermn e-mail zgadza sie na
przetwarzanie jego danych (adres e-mail oraz dobrowolnie podanych danych w wiadomasc) w celu przestania odpowiedzi na przestane pytania. Szczegdty przetwarzania
danych przez kazda z jednostek znajduja sie wich politykach przetwarzania danych osobowych

@O i

ublikowane w serwisie 53 udostepniane na licendji Creative Commaons
wa 3.0 Polska , o ile nie jest to stwierdzone inaczej.
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3. Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw

Uzytkownik, ktdry przyjmie zaproszenie do konta podmiotu, od razu jest widoczny na koncie
danej instytucji w zaktadce Zarzadzanie kontem, w sekcji Uprawnienia.

3.1 Uprawnienia

Mozesz zmieni¢ uprawnienia nowego uzytkownika, w zaleznosci od potrzeb danej instytucji
oraz od tego, jakie ma petni¢ zadania. Aby to zrobié, kliknij Zmien po wybraniu zaktadki
Uprawnienia.

l STREFA KUENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanieZglos uwage Dostqpnodl English
Elektroniczna Jan
I@ pUQ p E ﬂ N Skrynka Testowy v
Podaweza TestowvPP

vy

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
E Uprawnienia do konta
*/ Zarzadzanie kontem P ¥ 599008 owche

Dostep do konta

Historia logowania

Utwoez nowy profil

din femy lub instytuc Jan Testowy (Jantestowy) VAR e
l Uptawnienia

A W3 (Annesiowd I
% Role
) systemy Zmien uprawnienia uzytkownika
Mozesz:

e zmienic role, jaka petni dany uzytkownik — Goscia lub Administratora podmiotu,

e zmieni¢ uprawnienia na przyktad do Roli domyslnej (dostep do sktadu i konfiguracji
sktadu) lub Instytucji Publicznej (dostep do wszystkich funkcjonalnosci konta
podmiotu),

e usung¢ dostep danego uzytkownika do konta podmiotu. Aby to zrobi¢, kliknij Usun
dostep do konta podmiotu.
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Zmien dostep do konta

Edytuj uprawnienia lub usun dostep

Anna Testowa (Annatestowa)

Ustaw dostep jako

Zmien uprawnienia

Uprawnienia

v | Rola domysina

Instytucja_Publiczna Odbierz uzytkownikowi dostep do konta

m Anuluj Usun dostep do konta podmiotu

Po usunieciu dostepu uzytkownika do konta zobaczysz komunikat:

v/ Usunieto uzytkownika Jan Testowy z organizacji.

3.2 Role
Rola to uprawnienia uzytkownika. Rola moze by¢ globalna lub lokalna.

Rola globalna jest nadawana przez system podczas tworzenia konta oraz — w uzasadnionych
sytuacjach — przez Ministerstwo Cyfryzacji. Rél globalnych nie mozesz dodawac ani edytowac.
Rola lokalna jest tworzona przez administratora podmiotu publicznego i moze stuzy¢ do
rozdzielenia uprawnien (dostepow) do skrzynek dla rdéinych departamentéw w twojej
organizacji. Specyficznym typem roli lokalnej jest rola domyslna, ktéra daje uprawnienia do
wszystkich skrzynek. To jedyna rola lokalna, ktéra jest nadawana przez system podczas

tworzenia konta. Kazda skrzynka podczas tworzenia jest automatycznie przypisywana do roli
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domyslnej. Nie powinno sie usuwac tej roli domysinej, ale mozesz usungé wszystkie przypisane
do niej skrzynki. Usuniecie roli domysinej spowoduje, ze nie utworzysz kolejnej skrzynki.

Rola to zestaw uprawnien, ktére mozesz nadac uzytkownikowi lub systemowi.

Mozesz stworzy¢ i zmienic tylko role lokalne dotyczgce obstugi skrzynki. To role przeznaczone
dla uzytkownikdw w twojej organizacji. Mozesz jednak przegladac liste wszystkich rél

przypisanych do twojej organizacji.

3.2.1 Role globalne —opis

Gdy konto podmiotu publicznego dostanie uprawnienia instytucji publicznej od Ministerstwa

Cyfryzacji, zostaja mu przypisane nastepujgce role:

Instytucja_Publiczna (globalna) — daje dostep do menu Administrowanie oraz mozliwos¢
konfiguracji na potrzeby integracji z systemem zewnetrznym.

Rola domysina (lokalna) — daje dostep do wszystkich skrzynek podmiotu (pozwala wysytaé
i odbieraé pisma, a takze modyfikowad i usuwaé skrzynki).

Oprécz opisanych wczesniej rél sg jeszcze role globalne, ktére mogg by¢ nadane dodatkowo.

Administrator SPBIP (Strony Podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej) — pozwala na
zatozenie i administrowanie strong podmiotowg w SSDIP (Scentralizowanym Systemie
Dostepu do Informacji Publicznej). Sposdb, w jaki mozna otrzymac te role, jest opisany na
stronie http://ssdip.bip.gov.pl/users/register/.

Redaktor SPBIP — pozwala na zamieszczanie artykutéw na stronie podmiotowej na SSDIP.

Instrukcje zatozenia strony znajdziesz pod linkiem:
http://ssdip.bip.gov.pl/users/register/.

Generowanie UPP — uprawnienie to umozliwia aplikacji zintegrowanej z ePUAP korzystaé
z ustugi sieciowej WS-obslugaUPP. Uprawnienie jest niezbedne, jezeli dostawca systemu
zewnetrznego poda takie wymaganie. Dla wiekszosci integracji wystarczg standardowe
mechanizmy ePUAP do generowania UPP. Uprawnienie Generowanie UPP moze by¢ nadane
na podstawie wniosku do Ministerstwa Cyfryzacji.
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Pobieranie podmiotu po TGSID — uprawnienie umozliwiajace aplikacji zintegrowanej z ePUAP
wywotanie operacji dajPodmiotTgsid — ustugi sieciowej WS-Podmioty. Uprawnienie jest
potrzebne, jezeli dostawca systemu zewnetrznego poda takie wymaganie. Uprawnienie moze
by¢ nadane na podstawie wniosku do Ministerstwa Cyfryzacji. Jednak aby je dostaé, dostawca
sytemu zewnetrznego musi zrealizowad testowg integracje w srodowisku int.epuap.gov.pl.
W jej trakcie zostang przekazane dodatkowe informacje przez COL.

3.2.2 Role-lista
Aby przejs¢ do listy rél (ekran Role), zaloguj sie na konto podmiotu publicznego. Rozwin menu
i przejdz do Zarzadzania kontem. Nastepnie otwoérz zaktadke Role.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostgpnosé English
i Jan
e E — Elektroniczna ) .
e Skrzynka Kowalski v
epunp E il UMDebno123
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Role

‘ -
/4 Zarzadzanie kontem
Rola to zestaw uprawnien, ktore mozesz nadsc uzytkownikowi lub sysismowi. Tu stworzysz i zmienisz tylko role lokalne dotyczace obstugi

skrzynki. To role przeznaczone dla uzytkownikow w twojej organizaci.

(~) Historia logowania

Ponize] znajdziesz wszysthie role przypizane do konta twaojej organizacji.

Utworz nowy pl’Df” Kiedy warto stworzyé nowa role? ~ Dodaj role
dla firmy lub instytucji

:+
Wyszukaj role

L Uprawnienia
‘ Role
Q Systemy

Q, Wyszukaj role Sprawdz rodzaj roli

Wyswietl

Mazwa Rodzaj

Sprawd?z opis roli konfiguracje roli

Instytucja_Publiczna Globalna Zobacz

globalnej

Rola domysina Lokalna Zobacz

Wyswietl i edytuj

konfiguracje
Rola szkoleniowa Lokalna Zobacz

roli lokalnej
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Na liscie rol mozesz:

323

dodac role lokalng — patrz rozdziat 3.2.33.2.33-2.3,

edytowac (zmieni¢ konfiguracje) roli lokalnej — patrz rozdziat 3.2.43.2.43.2.4,
wyszukac role z listy — wpisz w wyszukiwarke fragment nazwy roli. Lista dynamicznie
dopasuje sie do znakdw, ktdre wpisujesz. Jesli zadna rola nie bedzie pasowata do
nazwy, ktérg wpisujesz, zobaczysz komunikat: Brak wynikéw spetniajacych kryteria
wyszukiwania. Jesli nie mozesz znalez¢ roli na liscie, upewnij sie, ze wpisujesz wtasciwe
znaki,

sprawdzi¢ rodzaj roli (czy jest globalna, czy lokalna),

sprawdzi¢ opis roli — wyswietli sie po najechaniu myszkg na znak zapytania @
obok nazwy roli. Opis pomoze ci zdecydowac, ktéra role lokalng chcesz edytowad. Znak
zapytania pojawia sie tylko przy nazwie roli, ktéra ma opis,

wyswietli¢ konfiguracje roli globalnej — kliknij Zobacz.

Dodanie roli lokalnej

Kiedy warto stworzy¢ nowa role?

Zanim stworzysz nowa role lokalng, upewnij sie, ze to konieczne. Pamietaj, ze mozesz nadawacé

uzytkownikom istniejgca juz role domysing. Daje ona uprawnienia do wszystkich skrzynek. To

jedyna rola lokalna, ktéra jest nadawana przez system podczas tworzenia konta.

Jesli jednak chcesz nadaé réznym uzytkownikom dostep do réznych skrzynek — na przyktad

rozdzieli¢ dostep do skrzynek pomiedzy departamenty w urzedzie — stwdrz nowa role.

UWAGA: Kazda rola powinna by¢ powigzana z minimum 1 skrzynka.
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STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostgpnosé English

P — Elektroniczna H JEII']I‘I )
elUAPH By = e v

f/)\.

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Zarzadzanie kontem < Rolalokalna

Historia logowania . .
Nazwa i opis roli

Utworz nowy profil Madaj roli unikalng nazwe oraz prosty, zrozumialy opis. Nazwa moze bycé na

dla firmy lub instytucji przyktad nazwa wydzialu w organizacji. opisem — lista spraw lub dokumentow,
ktarymi zajmuje sie ten wydziat.

Uprawnienia 1. Nadaj nazwe roli

MNadaj nazwe

Rale Whisz unikalna nazwe roli
Opisz role
System
2 v Whpisz jasny opis roli
2. Opisz role
P
Uprawnienia

Ponizej widzisz liste wszystkich skrzynek i skrytek dostepnych w ramach
konta twojej organizacji. Kliknij w nazwe, aby zobaczyé powigzane z nia
uprawnienia. Zaznacz uprawnienia, ktére chcesz miec w tej roli. 3. Nada]

uprawnienia do roli
[ /UMDebno123/Domysina-157 3646870336

[ /UMDebno123/Skiad_ESP-1573782763754 v
[ Skrytka /JUMDebno123iSkrytka_ESP ~
[ Skrytka /UMDebno123/Skrytka "Domysina” W

4. Potwierdz

dodanie roli

Anuluj

Kliknij Dodaj role na ekranie Role (patrz str. 15). Wyswietli sie ekran dodawania nowej roli:

1. Nadaj unikalng i adekwatng do funkcji nazwe roli.

2. Wprowadz opis roli, ktéry wyjasni, w jakich przypadkach nowa rola bedzie uzywana.
3. Przypisz uprawnienia do odpowiednich skrytek i sktadow.

4. Potwierdz utworzenie nowej roli — kliknij Dodaj role.

Po poprawnym dodaniu roli zobaczysz komunikat:
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Po poprawnym dodaniu roli zobaczysz komunikat:

& Rola zostata dodana |

3.2.4 Edycja roli lokalnej
Na ekranie Role kliknij Zobacz w wierszu roli lokalnej, ktéra chcesz edytowac (patrz str. 15).

Wyswietli sie ekran z podgladem (konfiguracjg) tej roli. W prawym gdérnym rogu znajdziesz
opcje:

e Uzytkownicy i systemy
e Edytyj
e Usunrole

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanieZglos uwage Dostepnosé English
i 1| Jan
o E p— Elektroniczna | _ .
Bl Skrzynka || Kowalski v
epunp E Podawcza J| UMDebno123
n KATALOG SFRAW AKTUALNOSCI POMOC
< Rolalokalna S Uiytkownicy i systemy & Edytuj (5] Usun role

f/ﬁ Zarzgdzanie kontem
“) Historia logowania A .
Nazwa i opis roli

Utwdrz nowy profil Edytuj role lokalng
dla firmy lub instytucji Mazwa roli

Rola szkoleniowa

4 Uprawnienia

v Role

° Systemy Uprawnienia

Orpis roli
Rola stuzaca do szkolenia pracownikdw.

UMDebno123/Domysina-157 3646870836 ~

Konfigurowanie skiadu

Praca ze skiadem

Skrytka /UMDebno123/Skrytka_ESP -

Aby edytowac role, kliknij Edytuj.
Na ekranie edycji roli lokalnej mozesz zmieni¢ nazwe, opis i przypisa¢ uprawnienia — podobnie
jak na ekranie dodawania nowej roli (str. 17). Po wprowadzeniu zmian kliknij Zapisz role.

GOSPODARKA | 2dUnrH Aol
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STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYS0KI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosé English
Elektroniczna Jan
“edUAPA B = s
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: < Rola lokalna
#4 Zarzadzanie kontem

(Y) Historia logowania — .
Nazwa i opis roli

=4 Utworz nowy profil Nadaj roli unikalng nazwe oraz prosty, zrozumiaty opis. Nazwa moze byé na
=" dlafirmy b instytucy przykiad nazwa wydziatu w organizacii, opisem — lista spraw lub dokumentow,

ktdrymi zzjmuje sie ten wydziat.
1 Uprawnienia

Madaj nazwe
‘ Role Rola szkoleniows

Opisz role
o Systemy . ’ L.

Rola stuzaca do szkolenia pracownikow. Am
e

Uprawnienia

Ponizej widzisz liste wszystkich skrzynek i skrylek dostepnych w ramach
konta twojej organizacii. Kliknij w nazwe, aby zobaczyc powigzane z nia
uprawnienia. Zaznacz uprawnienia, ktore cheesz mied w tej roli.

B /UMDebno123Domysina-1573646870836 o Edytuj przypisanie
[] /UMDebno123/Sktad_ESP-1573762763754 ad uprawnier'\

B Skrytka UMDebno123/Skrytka_ESP w

[ Skrytka fUMDebno123/Skrytka "Domysina” w

Zapisz zmiany

Anuluj

Po poprawnym zapisaniu zmian zobaczysz komunikat:

ﬁ Rola zostata zaktualizowana
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3.2.5 Usuniecie roli lokalnej

Na ekranie Role kliknij Zobacz w wierszu roli lokalnej, ktérg chcesz usungé (patrz str. 15).
Wyswietli sie ekran z podglgdem (konfiguracja) tej roli. Kliknij Usun role w prawym goérym
rogu. Wyswietli sie pytanie, czy na pewno chcesz usung¢ te role lokalng. Kliknij Tak, aby
potwierdzié.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnogé English
Elektroniczna | - Jan
“eduarH B =i o] e y
sl )| UMDebno123

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Rola lokalna

Czy na pewno chcesz usunac role
Rola szkoleniowo testowa?
Nazwa i opis roli

Uprawnienia

Po poprawnym usunieciu roli zobaczysz komunikat:

@ Rola zostata usunigta,

3.2.6 Role - Uzytkownicy i systemy

Na ekranie Role kliknij Zobacz w wierszu roli, ktérg chcesz przypisac (patrz str. 15). Wyswietli
sie ekran z podgladem (konfiguracjg) tej roli. Mozesz stad przejs¢ do grupowego przypisywania
i odbierania rél uzytkownikom i systemom w podmiocie.

3.2.6.1 Grupowe przypisywanie roli
Aby przypisa¢ uzytkownikéw i systemy do wybranej roli, na ekranie podgladu roli kliknij
Uzytkownicy i systemy (patrz str. 18). Nastepnie przejdz do zaktadki Nieprzypisane.
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STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST T o Tl e Dostepnosé English
Elektraniczna I Jan
“©suUnPH B =t ]S v

Podaweza L )| UMDebno123
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< Rola Rola szkoleniowa: Uzytkownicy i systemy

Zarzgdzanie kontem

Ponizej znajduje sie lista uzytkownikow i systemaw w twojej organizacii.
W zaktadce Przypisane wybierz uzytkowmikow lub systemy, kidrym chcesz odebrac wybrana role.
W zaktadce Nieprzypisane wybierz uZytkownikdw lub systemy. Ktdrym choesz przypisad wybrang role.

Historia logowania

Utworz nowy profil
dla firmy lub instytucji
Q, Wyszukaj uzytkownika lub system
4 Uprawnienia

Przypisane Nieprzypizane
‘ Role

(—B Przypisz zaznaczonym

o Systemy

Typ

Uzytkowenik Przypisz
O4bsfSalby System Przypisz
wdvaviatow System Przypisz

Na tym ekranie mozesz:
o wyszukad uzytkownikdéw i systemy (z catej organizacji), ktére chcesz przypisa¢ do roli,
e zaznaczy¢ grupy:
e wszystkie systemy,
e wszystkich uzytkownikow,
e wszystkich uzytkownikéw i wszystkie systemy jednoczesnie,
e przypisa¢ wybranych uzytkownikow i wybrane systemy — pojedynczo lub grupami.

W zaktadce Nieprzypisane mozesz wybraé zaréwno jednego uzytkownika, jak i jeden system.
Aby przypisa¢ mu role — kliknij Przypisz w jego wierszu.

Mozesz rowniez zaznaczy¢ grupe kilku uzytkownikéw lub systemdéw —w dowolnej konfiguraciji.
Mozesz zaznaczy¢ tez dany typ, czyli wszystkich uzytkownikdw albo wszystkie systemy lub oba
typy naraz. Aby przypisa¢ zaznaczonym uzytkownikom lub systemom role, kliknij Przypisz

Zzaznaczonym.
INNOWACYJNA s UNIA EUROPEJSKA KA
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W kazdym przypadku wyswietli sie pytanie, czy na pewno chcesz przypisac role. Kliknij Tak,
aby potwierdzidé.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/ZgloS uwage Dostepnodé English

Ie pU n p E m E Elkerlgrnc%;l;czna

Podawcza
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

o [ iowa- ownicvy i v v
&F Zarrsdranis koolam Rola Rola szkoleniowa: Uzytkownicy i systemy

Jan
Kowalski v
UMDebno123

Czy na pewno chcesz przypisac

. ) . . wybrana role?
) Historia logowania : T

Ubmoomypetl
L Uprawnienia

‘ Role

o Systemy

Po poprawnym przypisaniu roli zobaczysz komunikat:

Q Rola zostata przypisana

3.2.6.2 Grupowe odbieranie roli

Aby odebra¢ wybrang role uzytkownikom lub systemom, na ekranie podgladu roli kliknij
Uzytkownicy i systemy (patrz str. 18). Nastepnie przejdz do zaktadki Przypisane.
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage  Dostepnoié  English
“erunrA B =i 5] e .
rzynka = oWalsKl
Podaweza l| UMDebno123
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

T < Rola Rola szkoleniowa: Uzytkownicy i systemy

Ponizej znajduje sie lista uzytkownikdw i systemaw w twojej organizacii.
W zaktadce Przypisane wybierz uzytkownikdw lub systemy, kidrym chcesz odebrac wybrana role.
W zaktadce Nieprzypisane wybierz uZytkownikow lub systemy. kidrym cheesz przypisac wybrang role.

Historia logowania

Utwdrz nowy profil

dla firmy lub instytucji
Q. Wyszukaj uzytkownika lub system

& Upravnienia
v Role
) systemy

Przypisane Mieprzypisane

& Odbierz zaznaczonym

Typ
Uizytkownik Odbierz
04bsfSaiby System Odbierz

Na tym ekranie mozesz:

e wyszukac¢ uzytkownikéw i systemy (z catej organizacji), ktore chcesz odebrag,

e zaznaczy€ grupy:
e wszystkie systemy,
e wszystkich uzytkownikéw,
e wszystkich uzytkownikéw i wszystkie systemy jednoczesnie,

e odebra¢ role wybranym uzytkownikom i wybranym systemom — pojedynczo lub

grupami.

W zaktadce Przypisane mozesz wybrac¢ zaréwno jednego uzytkownika, jak i jeden system. Aby
odebra¢ mu role — kliknij Odbierz w jego wierszu.

Mozesz rowniez zaznaczy¢ grupe kilku uzytkownikéw lub systemdéw —w dowolnej konfiguraciji.
Mozesz zaznaczy¢ tez dany typ, czyli wszystkich uzytkownikdw albo wszystkie systemy lub oba
typy naraz. Aby odebrac¢ zaznaczonym uzytkownikom lub systemom role, kliknij Odbierz
zaznaczonym.

NNOWACUNA o 5 INO ] bl
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

W kazdym przypadku wyswietli sie pytanie, czy na pewno chcesz odebrac role. Kliknij Tak, aby
potwierdzic.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English
Elektroniczna | Jan .
[e pU n p E E ul Skrzynka 3 || Kowalski v
husat e J| UMDebno123

ﬁ KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Rola Rola szkoleniowa: Uzytkownicy i systemy

%/ Zarzadzanie kontem
Czy na pewno chcesz odebrac

. . . ) wybrang rolg?
) Historia logowania ! ST

Utwaorz nowy profil T e .' ':- Nie
dla firmy lub instytucji

L Uprawnienia

v Role

Q Systemy

Po poprawnym odebraniu roli zobaczysz komunikat:

& Rola zostata cdebrana

3.3 Systemy

System to specyficzny (elektroniczny) rodzaj uzytkownika ePUAP. Za pomocg systemow
mozesz integrowac z kontem ePUAP dowolne aplikacje — na przyktad eDOK czy Elektroniczne
Zarzadzanie Dokumentacjg (EZD). Do kazdej aplikacji, ktérg chcesz zintegrowac z ePUAP,
stwdrz osobny system.

3.3.1 Systemy - lista
Aby przejs¢ do listy systemoéw (ekran Systemy), zaloguj sie na konto podmiotu publicznego.
Rozwin menu i przejdz do Zarzadzania kontem. Nastepnie otwodrz zaktadke Systemy.

UNIA EUROPEJSKA X
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC ROZWOJU REGIONALNEGO * g %

Centralny Osrodek Informatyki | Aleje Jerozolimskie 132 - 136, 02-305 Warszawa | tel.: +48 (22) 250 28 83 | coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl 24



* o

UNIA EUROPEJSKA N
INNOWACYJNA Ie p U n p E EUROPEJSKI FUNDUSZ x
GOSPODARKA ROZWOJU REGIONALNEGO S

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

»*

Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosé English
i Jan
- E — Elektroniczna o
e Skrzynka Kowalski v
e pU n p E e UMDebne123
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Sprawdz typ systemu

Systemy

4 -
/A Zarzadzanie kontem

i3t z kontem eFUAF dowol

Z= pomocs sysiemow MozZesz integro
Dokumenta: Z0). Do kazdej aplikacji. kidra choesz zintegrowat z ePUAP, stwirz osobny system. Flonize) widzisz liste wezystkich

@ Historia |0g owania systemdw powigzanych 2 kontem twoje] organizagy DOdaj SYStem

rzykiad eDOK czy Elektroniczne Zarzadzanie

Utworz nowy profil
dla firmy lub instytucji

Q, Wyszukaj system

I Uprawnienia

Mazwa systemu Data wainosci certyfikatu Typ

‘G Role Zmien konfiguracje
04b=f5a16) EZD - Urzad Mizsts Debno |y .

o Systemy (@) | bLD 11:05 Lokalny systemu
wivaviagow 14.11.2021 12:07 Lokalny Zobacz

Sprawdz opis systemu

Importuj system Impartuj system

Sprawdz date waznosci

certyfikatu systemu

Na liscie systemOw mozesz:

e dodac system — patrz rozdziat 3.3.23.3.23-3-2,

e edytowac system, czyli zmienic¢ certyfikat lub uprawnienia dla systemu — patrz rozdziat
3.3.33-33333,

e wyszukad system z listy — wpisz w okno wyszukiwarki fragment nazwy systemu. Lista
dynamicznie dopasuje sie do znakoéw, ktére wpisujesz. Jesli zaden system nie bedzie
pasowat do wpisywanych znakéw, zobaczysz komunikat: Brak wynikéw spetniajgcych
kryteria wyszukiwania. Jesli nie mozesz znalez¢ systemu liscie, upewnij sie, ze
wpisujesz wtasciwe znaki,

e sprawdzic typ systemu. Sg 2 typy systemow:

1. Lokalny — tworzony przez administratora podmiotu, aby zintegrowac z ePUAP
system, jakiego uzywa twoja organizacja (na przyktad do obstugi obiegu
dokumentéw lub e-Urzad),

NNOWACUNA o 5 IO s [N
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

2. Zewnetrzny — utworzony przez inng organizacje i importowany do twojej
organizacji. Mozesz skorzystac z tej mozliwosci, jesli jeden system integrujacy
sie z ePUAP jest uzywany przez wiele organizacji oraz jesli takg informacje podat
dostawca tego systemu. Pamietaj, ze certyfikaty do komunikacji z ePUAP
wystawiane sg dla konkretnego systemu (we wniosku o certyfikat podajesz
adres domeny lub adres IP),

e sprawdzic¢ opis systemu — wyswietli sie po najechaniu myszkg na znak zapytania @
obok nazwy systemu. Znak zapytania pojawia sie tylko przy nazwie systemu, ktéry ma
opis. Opis pomoze ci zdecydowac, ktéry system chcesz edytowac. Nazwy systemow sg
nadawane automatycznie, nie sg wiec intuicyjne. Dobry opis systemu bardzo utatwia
poruszanie sie po liscie systemdw i pomaga unikng¢ pomytek,

e sprawdzi¢ date waznosci certyfikatu — dzieki intuicyjnemu opisowi i dacie waznosci
certyfikatu wyswietlanego na liscie systemdédw mozesz sprawdzi¢, kiedy konczy sie
certyfikat dla systemu aktualnie skonfigurowanego w twojej organizacji. Jesli chcesz
zobaczy¢ petne dane certyfikatu, kliknij Zobacz w wierszu wybranego systemu,

e importowad system z innego podmiotu — funkcja moze by¢ uzyta wytacznie wedtug
instrukcji, ktora dostarcza dostawca aplikacji integrujacej sie z ePUAP. Nie uzywaj tej
funkgji, jesli nie masz takiej instrukcji.

3.3.2 Dodanie systemu
Jesli chcesz zintegrowac z ePUAP nowg aplikacje do obstugi obiegu dokumentéw w twojej
organizacji, na ekranie Systemy kliknij Dodaj system (patrz str. 25).
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage  Dostepnosé
Elektroni Jan
E ] s:-zyr:ﬂcma Kowalski
Podawecza UMDebno123
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“ePunPB

r -
"/, Zarzadzanie kontem

@ Historia logowania

Utwdrz nowy profil
dla firmy lub imstytucji

=+
L Uprawnienia
& FRole

Q systemy

< System

Nazwa i opis systemu

Nazwa systemu jest generowana automatycznie — nie mozesz jej nadac ani
zmienic. Diatego opisz system tak, aby tatwo g

koniecznie podaj nazwe aplikaci, z kiora integ Nazwa zostanie nadana

Nazwa systemu automatycznie przez ePUAP

't i a q
fautomatycznic) podczas zapisywania systemu

Opisz system

Wpisz jasny opis systemu

1. Wprowadz jasny

opis systemu

Certyfikat 2. Wprowadz

Certyfikat dostaniesz e-mailem z centrum certyfikacji {znajdzies
et). Skopiuj czesé publiczna certyfikatu (od BEGIN CERTIFICA
CERTIFICATE) i wklej w pole ponizej @

certyfikat

QibmHpFEXSNVENYWOQS-+l852 Witk UPMFIRRWOC vzv05+LdGyeFE =

y5rs00
; pHluh00gy OSHGEIdOhSR/TAKapUcil 5
——EMND CERTIFICATE— 4
Dane certyfikatu
Podmiot CN=IREK_te=t, OU=Integracia_sPUAR, 0=COI, L=Warsrawa, ST=mazowiscks,
C=FL

Wystawea CMN=CPI CA for epuap TEST2, OU=CPI CA for epuap TEST2. O=CPI, C=PL
Numer saryjny  2017be

Wainyod 23102017 09:55

Wwarmny da 23102012 09:55

@ Powyzszs Informacs 2ostang zapiaans po Kiknigolu preycieaky Dooa] systsm, wisdy tex
naetapl cetateczna walldacis tych denych.

3. Przypisz role do

Role systemu

Ponizej widzisz liste rél dostepnych dia tego sysies Wybierz te, kdre
chcesz mu nadad

O Instytucja_Publiczna (%)

4. Potwierdz

dodanie systemu
Rola szkoleniowa @

Anuluj

Wyswietli sie ekran dodawania nowego systemu:

English
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

1. Wprowadz opis systemu, ktéry zawiera nazwe systemu i informacje, przez jaka jednostke
lub do jakich zadan jest uzywany.
2. Wklej poprawnie cze$¢ publiczng certyfikatu otrzymanego po pozytywnym rozpatrzeniu
whiosku e-mailem z centrum certyfikacji.
Poprawna postaé certyfikatu rozpoczyna sie od sekcji ----- BEGIN CERTIFICATE----- a koriczy na
sekcji ----- END CERTIFICATE----- wraz z tymi sekcjami. Wprowadzenie certyfikatu jest
konieczne — bez niego nie dodasz systemu.
Pamietaj! Certyfikat musi by¢ unikalny w skali catego ePUAP. Jesli podczas dodawania systemu
zobaczysz komunikat jak ponizej — upewnij sie, ze:

e nie zostat on wczesniej dodany do innego systemu,

o wklejasz caty certyfikat.

Ponizszy komunikat moze réwniez wyswietlaé sie, kiedy minie termin waznosci certyfikatu.
Certyfikat jest nieprawidtowy lub uZzywany w innym systemie. Sprawdz

poprawnosc certyfikatu

Wiecej o certyfikacie przeczytasz w Strefie Urzednika na epuap.gov.pl

3. Przypisz role, ktore chcesz nada¢ nowemu systemowi. Mozesz skorzysta¢ z wyszukiwarki
Wyszukaj role w zakfadce Role. Zobaczysz tam liste rél z opisami dostepnymi po najechaniu
na znak zapytania (@) obok nazwy roli.

4. Potwierdz utworzenie nowego systemu — kliknij Dodaj system.

3.3.3 Edycja systemu
Jesli chcesz zmienié konfiguracje systemu, na ekranie z listg systeméw (ekran Systemy),
w wierszu wybranego systemu kliknij Zobacz (patrz str. 25).

Wyswietli sie ekran konfiguracji (podgladu) systemu:
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STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosc English
Elektroniczna Jan
“ePunPrA B < i
el Skrzynka Kowalski v
e Podawcza

UMDebno123
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

< System & Edytuj (§] Usun system

‘ -
/C Zarzadzanie kontem

(Y Historia logowania A
Nazwa i opis systemu

_ . Utwdrz nowy profil Mazwa systemu
=+ dla firmy lub instytucji 04bsf5a16y
L Uprawnienia Opis systemu

EZD - Urzad Miasta Debno

‘q Role
Certyfikat

System
0 ystemy -——-BEGIN CERTIFICATE—

MIIDizCCAnkgAwlBAgIEADANBgkghkiGSwiBAQIFADBMOswCOYD
GEwl1czEOQ

UECAWFd2VYmZX cxDzANBgNVEAOMBNd ZndIZJEPMADGAT
wwGcmdlcmd|
MQAwDAYDVOQHDAVYZ2VYZZEOMA

MTEMTI MTAWNTUX

GATUECwWwWFZXIncmUwHhcM

Dane certyfikatu
Podmiot  Ol=ergr
Wystawes Ol-ergn
Numer seryjny 00
warnyod 25
warnyda 24
Role
Paonizej widzisz liste rol przypisanych do tego systemu.
Instyiucja_Publiczna @
Na tym ekranie znajdziesz w prawym gérnym roku opcje:
e Edytuj
e Usun system
Aby edytowac system, kliknij Edytuj.
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I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglog uwage Dostepnosé English

[e QUQQ E E 1 EQ%EE: - \I-{Z?Jr‘:'.'alski v
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: < System
‘:/\' Zarzadzanie kontem Y

() Historia logowania -
Nazwa i opis systemu
Utwdrz nowy profil MNazwa systemu jest generowana automatycznie — nie mozesz jej nadac ani

=+ . - - . A B L
- dla firmy lub instytucji zmienic. Dlatego opisz system tak, aby tatwo go rozpoznac. W opisie

koniecznie podaj nazwe aplikacji, z kiora int g
l e Nazwa zostata nadana automatycznie

Nazwa systemu przez ePUAP podczas dodawania systemu.

‘ 04bsfhal Gy
Role . . . . o R
Opisz system Nie mozna jej zmienic
o Systemy EZD - Urzad Miasta Debno
Edytuj opis
systemu
Certyfikat
Certyfikat dostaniesz e-mailem z centrum certyfikacji (znajdziesz go w pliku Edytuj certyfikat

‘bit). Skopiuj czedé publiczng certyfikatu (od BEGIN CERTIFICATE do END
CERTIFICATE) i wklej w pole ponizej @

——BEGIN CERTIFICATE-—— -
MIIDizCCAnKgAwWIBAgIBADANEgkghkiGOwIBAQOFADEMQeswC QY DV
QQGEw)1czED hd

MAWGA TUECAwWFd2VmEZX cxDzANBgMNVEAOMENdIZndIZEPMADGAIU | 2

Dane certyfikatu

Podmiot ¢ wiefwel, ST=welew, G=us

Wystawea ¢ wefwel, ST-wefew, C-us Zm|eﬁ przypisanie
Numer sargjny

wazny od .

watny da roli do systemu
Role
Ponizej widzisz liste rdl dostepnych dia tego syatemu. Wybierz te, ktdre

chcesz mu nadac
Instytucja_Publiczna @
Zapisz zmiany
[ Rola domysina
w systemie
[ Rola szkoleniowa (3)

Anuluj
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

Nazwa systemu nadawana jest automatycznie przez system ePUAP. Jest unikalna w skali
wszystkich podmiotéw publicznych. Nie mozesz jej edytowac.

W systemie lokalnym mozesz edytowac:
e Opis systemu,
o certyfikat,
e przypisanie rél, ktére beda mogty uzywac tego systemu.

Aby zapisa¢ zmiany, kliknij Zapisz system.

W systemie zewnetrznym mozesz edytowac jedynie przypisanie rol, ktére bedg mogty uzywac
systemu zaimportowanego do twojej organizacji z innej organizacji.

Po poprawnym zapisaniu zmian w systemie zobaczysz komunikat:

ﬁ Informacje o aystemie zostaly zaktualizowane

3.3.4 Usuniecie systemu

Aby usungc system, na ekranie Systemy kliknij Zobacz w wierszu systemu, ktdry chcesz usung¢
(patrz str. 25). Wyswietli sie ekran konfiguracji (podgladu) systemu. Kliknij Usuin system
W prawym gornym rogu ekranu.

Zobaczysz pytanie, czy na pewno chcesz usung¢ wybrany system. Kliknij Tak, aby potwierdzié.

I STREFA KLIENTA WY SOKI KONTRA ST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosc English
“eprunrBa B s ESe v
rzynka = owalski
Podawcza L J| UMDebno123
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
System

Czy na pewno cheesz usunac
system 04bsfSaley?

Nazwa i opis systemu

Po poprawnym usunieciu systemu zobaczysz komunikat:

& System zostat usunigty.
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Instrukcja zarzadzania uzytkownikami, rolami i systemami

3.4 Konsola Draco — informacja o wyfaczeniu

Uwaga! Konsola Draco zostata wytaczona w grudniu 2019 roku.

Administracje uprawnieniami, rolami
i systemami przeniesliémy do ePUAP.

Nowe funkcje opisaliSmy w powyzszych rozdziatach.
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